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         П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
ГЛАВЫ АЛЕКСЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ


от                              № 
О внесении изменений в  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией законных прав и свобод граждан»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением  Администрации Волгоградской области от 25.07.2011               № 369-п «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», в связи с изменением структуры администрации Алексеевского муниципального района,  п о с т а н о в л я ю:

           1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией законных прав и свобод граждан», утверждённый постановлением главы Алексеевского муниципального района от 17.02.2017г. № 65, следующие изменения:
          1.1. Абзац первый пункта 1.3. указанного Регламента изложить в следующей редакции:

«Муниципальная услуга предоставляется: архивным сектором отдела по делам молодёжи, спорта, культуре и социальной политике администрации Алексеевского муниципального района (далее- муниципальный архив), Филиал по работе с заявителями Алексеевского района Волгоградской области ГКУ ВО МФЦ (далее именуются  – уполномоченные органы)»;
1.2. Приложение №1 к Регламенту изложить в новой редакции  согласно приложению 1.

1.3. Приложение №2 к Регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 2.

1.4. Приложение №5 к Регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 3.

     
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя  главы  Алексеевского муниципального района-руководителя аппарата А.В.Бекетову.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит официальному опубликованию в газете «Алексеевский вестник» и размещению в региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет.

Глава  Алексеевского
муниципального района                                                                      И.М.Свинухов
Согласовано:зам.главы

                        юрист

А.В.Прокофьева 
Разослано: в дело-2, архивный отдел -1,  финотдел-1, МФЦ-1, редакция-1.
Приложение 1

к административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление архивных справок, архивных 
копий, архивных выписок, информационных 
писем, связанных с реализацией законных 
прав и свобод граждан»
СВЕДЕНИЯ

об уполномоченных органах, предоставляющих муниципальную услугу 

«Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией 
законных прав и свобод граждан»
	Наименование органа, уполномоченного предоставлять муниципальную услугу
	Адрес, адрес электронной почты, официальный сайт,

телефоны для справок
	Режим  работы

	Архивный сектор отдела по делам молодежи, спорту, культуре и социальной политике администрации Алексеевского муниципального района
	Почтовый адрес: 403241, Волгоградская область, Алексеевский район,                               ст. Алексеевская, ул. Ленина,39;

телефон/ факс: 8(84446) 3-15-48;

Электронная почта: a.arxiw@yandex.ru
Официальный сайт администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области:

www.alex-land.ru 

	- понедельник – четверг: 

с 08-00 до 17-00; 

- пятница:

с 08-00 до 16-00;

перерыв на обед: 

с 12-00 до 13-00;

- выходные: суббота, воскресенье.

Приемные дни для посетителей: 
вторник, среда: 
с 8-00 до 17-00;

пятница: 
с 8-00 до 16-00;
перерыв на обед: 

с 12-00 до 13-00

	Филиал по работе с заявителями Алексеевского района Волгоградской области ГКУ ВО МФЦ  
	Почтовый адрес: 403241, 

Волгоградская область, Алексеевский район, 

ст. Алексеевская, 

ул. Красногвардейская, д.69, 

тел.: 8(84446) 3-23-40; 3-18-74; 

3-14-88.
Электронная почта: mfc011@volganet.ru;

Официальный сайт: www.mfc.volganet.ru;


	Понедельник Вторник- пятница
Суббота              
Воскресенье
	09-00-20-00
09-00-18-00
09-00-16-30
выходной


Приложение 2
к административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление архивных справок, архивных 
копий, архивных выписок, информационных 
писем, связанных с реализацией законных 
прав и свобод граждан»

ФОРМА

запроса пользователя для получения муниципальной услуги
«Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией законных прав и 
свобод граждан»
                                                           Архивный сектор отдела по делам молодежи, спорту,            культуре и социальной политике администрации
                                                           Алексеевского муниципального района 
                                                                 ______________________________________________
                                                                    (Ф.И.О. заявителя или представителя полностью)

адрес регистрации:

______________________________________________
______________________________________________

(полный адрес регистрации: индекс, регион, населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира) 

                                                                          Дата рождения ________________________________                                                                       

                                                                          Паспорт  серия_________________________________

                                                                          №____________________________________________

                                                                          Выдан кем__________________________________​​__
                                                                           _____________________________________________

                                                                          Дата   выдачи__________________________________
контактный телефон: ___________________________
адрес электронной почты: _______________________
Запрос
 Прошу выдать мне архивную информацию о сведениях:_______________________
_________________________________________________________________________
 (формулировка запроса)
о стаже работы, о заработной плате, о приеме/увольнении (нужное подчеркнуть) 

в организации ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________

(при наличии сведений: полное наименование организации с указанием структурного подразделения)
в должности ________________________________________________________________
(при наличии сведений: полное наименование должности)

за период  с ________________ по ________________ в количестве ____ экземпляров.



   (месяц, год) 

  (месяц, год)
Смена фамилии __________________________________________________ (месяц, год) 

Периоды отпусков по уходу за детьми (дата рождения детей) _____________________
___________________________________________________________________________
Прилагаю поясняющие запрос документы: ______________________________________
                                                                  (при наличии: наименование, количество листов)

Сведения необходимы для: назначения пенсии, льготы (компенсации) (нужное подчеркнуть) 

___________________________________________________________________________
(указать наименование льготы или компенсации) 

    Результат прошу: выдать лично, направить почтовым отправлением (нужное подчеркнуть) 

    Согласен на использование своих персональных данных для формирования запрашиваемого документа в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2006            № 152-ФЗ «О персональных данных».

                                                            __________________             «___»__________20__ г.

                                                             /подпись заявителя/                                /дата/

Приложение 3
к административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление архивных справок, архивных 
копий, архивных выписок, информационных 
писем, связанных с реализацией законных 
прав и свобод граждан»

                                                                   СВЕДЕНИЯ
об уполномоченных органах и должностных лицах, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном  (внесудебном) порядке

	Наименование 
уполномоченного органа, должность, фамилия, имя, отчество уполномоченного должностного лица 
	Адрес, 
адрес электронной почты, 

телефоны для справок
	График личного приема

	Заместитель главы Алексеевского муниципального района – руководитель аппарата Бекетова Алла Васильевна

(подача жалобы на архивный сектор)

	403241, Волгоградская область,
ст. Алексеевская, ул. Ленина,36;

телефон: 8(84446) 

3-10-52; 3-18-31.

Электронная почта: ra_alex@volganet.ru

	Вторник: 9-00 до 12-00

	ГКУ ВО «МФЦ» - директор Змановская Ирина Михайловна 
(подача жалобы на МФЦ)

	г.Волгоград, 
ул.Комсомольская, 10

телефон:  8/8442/ 35-83-66 

Электронная почта: mfc34@volganet.ru
	Четверг: 14-00 до 16-00
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