АДМИНИСТРАЦИЯ
АРЖАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
АЛЕКСЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

============================================================

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  14.09.2017 г.   № 37
Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги  
«Заключение договора на размещение нестационарного
 торгового объекта на территории Аржановского сельского поселения 
Алексеевского муниципального района Волгоградской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 "О разработке и утверждении административного регламента исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг",  постановлением главы Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района от 03.09.2010 г. № 51 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) »,
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области»

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному обнародованию  и размещению в региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет.

          Глава Аржановского 
          Сельского поселения                                                                        В.Ф.Гурина
 Приложение  1

                                                                                  УТВЕРЖДЕН

                                                 постановлением главы 
Аржановского сельского поселения

Алексеевского муниципального района 
от  14.09.2017 г.   № 37
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на размещение

нестационарного торгового объекта на территории 
Аржановского сельского поселения

Алексеевского муниципального района Волгоградской области» 
(далее – административный регламент)
1. Общие положения

          1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного объекта на территории Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения уровня доступности муниципальной услуги, устранения избыточных административных процедур и определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

          1.2. Предметом регулирования Административного регламента является порядок взаимодействия администрации Аржановского сельского поселения

Алексеевского муниципального района Волгоградской области (далее именуется - Администрация) с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по заключению договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области (далее именуется - муниципальная услуга).
1.3. Заявители муниципальной услуги.
Заявителями являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, имеющие право на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта по результатам аукциона или имеющие договор аренды земельного участка либо договор на размещение нестационарного объекта в месте, установленном схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области, или их доверенные лица (при предъявлении надлежащим образом оформленной доверенности).

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу и обеспечивающий организацию предоставления этой услуги - администрация Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области. 
1.4.2.Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в администрации Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района, расположенной по адресу: 403262, Волгоградская область, Алексеевский район, станица Аржановская, дом № 167, (телефон (84446) 3-42-34, e-mail: arzhanovochka2@yandex.ru) . 
График работы: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 16.00 часов, с перерывом на обед с 12.00 до 13.00 часов;

- в МФЦ (Автономное учреждение «Алексеевский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
403241, Волгоградская область, Алексеевская станица, ул. Красногвардейская, д. 69;

телефон: 8(84446) 3-14-88;

адрес электронной почты: mfc011@volganet.ru;

График работы: понедельник, четверг: 08.00 - 18.00; вторник, среда: 08.00 - 20.00; пятница: 08.00 - 17.00; суббота: 09.00 - 15.00; воскресенье – выходной);

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования 

- посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования; в том числе на портале Алексеевского муниципального района по адресу www.alex-land.ru в разделе «Администрация» подразделе «Нестационарные торговые объекты», публикации в средствах массовой информации;

- с использованием информационного стенда, размещенного в МФЦ;

- на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.volganet.ru; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.gosuslugi.ru;

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

актуальность предоставляемой информации;

оперативность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность полученной информации.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.4.3. На информационных стендах администрации Аржановского сельского поселения и официальном сайте администрации  Алексеевского муниципального района www.alex-land.ru  размещается следующая информация:

выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

текст Административного регламента;

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

формы документов и образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1.4.4. Для получения информации по порядку предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично: 

индивидуальное консультирование лично осуществляется специалистами(ом) Администрации Аржановского сельского поселения.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Администрации Аржановского сельского поселения, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

- индивидуальное консультирование по почте:

индивидуальное консультирование по почте осуществляется в виде письменного ответа Администрации на обращение заинтересованного лица, поступившее в Администрацию по почте. Ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица посредством почтовой связи (по электронной почте) в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.

- индивидуальное консультирование по телефону.

если обращение за консультацией осуществляется по телефону, то предельное время консультации специалистом Администрации  Аржановского сельского поселения не превышает 10 минут.

- индивидуальное консультирование по электронной почте.

индивидуальное консультирование по электронной почте осуществляется в виде письменного ответа Администрации на обращение заинтересованного лица, поступившее в адрес Администрации по электронной почте. Ответ на обращение направляется на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.

1.4.5. С момента приема документов заявитель имеет право получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию Аржановского сельского поселения по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю  предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой процедуры) находится представленный им пакет документов. 

1.4.6.  Прием документов осуществляется в  Администрации Аржановского сельского поселения в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 1.4.2 настоящего административного регламента. 

Кроме того, заявитель может подать в электронном виде юридически значимые заявление и документы (сведения) на оказание муниципальной услуги без непосредственного обращения в Администрацию Аржановского сельского поселения посредством официального портала Губернатора в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

Юридическая значимость заявления и документов (сведений), подаваемых на оказание муниципальной услуги в форме электронных документов, подтверждается путем их подписания электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.4.7. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (вместе с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг; 

- приказ Комитета промышленности и торговли Волгоградской области от 04.02.2016 № 14-ОД (ред. от 05.04.2016) «Об утверждении порядка разработки и утверждения схем размещения нестационарных торговых объектов на территории Волгоградской области»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление главы администрации Алексеевского муниципального района от 15.06.2016 № 264 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов»;

- Решение Думы Аржановского сельского поселения от 15.07.2016 № 32/73 «Об утверждении Порядка размещения нестационарных торговых объектов на территории Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области»
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.В рамках действия настоящего Административного регламента осуществляется предоставление муниципальной услуги «Заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, - администрация Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области.

Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются специалисты Администрации Аржановского сельского поселения.
2.2.2. Специалист администрации при предоставлении муниципальной услуги осуществляет взаимодействие с отделом по сельскому хозяйству и землепользованию, отделом по строительству, архитектуре и ЖКХ.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района (далее - Договор);

- мотивированный отказ в заключении Договора.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги в случае заключения Договора, в том числе по результатам торгов, не может превышать 44 рабочих дня со дня поступления заявления, в том числе:

- срок исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов - 1 рабочий день;

- срок исполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и принятию решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении - 30 рабочих дней с момента регистрации заявления и прилагаемых к нему документов;

- срок исполнения административной процедуры по подготовке проекта Договора или мотивированного отказа в заключении Договора - 5 рабочих дней;

- срок исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата муниципальной услуги - 3 рабочих дня.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов по окончании рабочего дня либо в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Администрацию заявление. Форма заявления приведена в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия свидетельства о постановке на налоговый учет по месту осуществления деятельности;

- копия документа, подтверждающего полномочия действовать от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия договора аренды земельного участка и документа, подтверждающего отсутствие обязательств по договору аренды земельного участка и срока окончания действия договора (для хозяйствующих субъектов, имеющих договора аренды земельных участков для размещения временных объектов);

- протокол о результатах аукциона (в случае заключения Договора по результатам торгов).

Хозяйствующий субъект вправе представить выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней.

Дополнительные сведения и документы, необходимые для заключения Договора, запрашиваются должностными лицами Администрации в электронном виде в рамках межведомственного взаимодействия с государственными органами и организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.

Копии документов представляются заявителем с их подлинниками.

В заявлении должна быть указана следующая информация:

- полное наименование, организационно-правовая форма юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя;

- адрес местонахождения юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- номер телефона руководителя юридического лица (индивидуального предпринимателя) и адрес электронной почты (при наличии);

- государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- идентификационный номер налогоплательщика;

- номер места, установленное Схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа, срок Договора, адрес месторасположения нестационарного объекта, его вид, специализация, площадь.

Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя.

2.5.2. От заявителя не вправе требовать:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.5.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

перечень таких услуг отсутствует.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- предоставление заявителем документов (их копий), имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, а также с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно понять содержание документов;

- несоответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента;

- непредставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента;

- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

- выявление в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации;

- предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента;

- отсутствие свободных мест в утвержденной схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области;

- отсутствие адреса местоположения объекта в утвержденной схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории  Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области;

- наличие неисполненных обязательств по договору аренды земельного участка;

- досрочное расторжение администрацией Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области ранее заключенного Договора на размещение нестационарного объекта.

2.6.2.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют

2.7. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.8.2. Продолжительность приема на консультации в среднем составляет 15 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.10.  Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
2.10.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны соответствовать установленным действующим законодательством требованиям, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.

Для осуществления приема граждан-инвалидов должны быть созданы следующие условия:

        - здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение. Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы;

        - оказание специалистами Администрации помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в Администрацию, в том числе с использованием кресла-коляски;

        - беспрепятственный вход инвалидов в Администрацию и выход из нее;

        - возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории Администрации;

        - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории Администрации;

        - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в Администрацию и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

        - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

        - допуск в Администрацию сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

        - допуск в Администрацию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

          - предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

          - оказание специалистами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих им получению муниципальных услуг наравне с другими лицами»

          2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.11.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- доступ транспорта к местам предоставления муниципальной услуги;

- оборудование территорий, прилегающих к зданиям, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном портале администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области www.alex-land.ru ;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет или Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения муниципальной услуги для заявителей с ограниченной подвижностью, в том числе по месту жительства;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.11.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение срока ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;

- подготовка проекта Договора или мотивированного отказа в заключении Договора;

- вручение (направление) заявителю уведомления о результате предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением.

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента.

3.2.2. В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.

При поступлении в Администрацию заявления и комплекта документов посредством почтового отправления должностное лицо, ответственное за прием документов:

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов либо направляет заявителю уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов с указанием причины возврата документов.

3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию должностное лицо, ответственное за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия заявителя, представителя заявителя;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов.

3.2.4. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации.

3.2.5. Результатом административной процедуры является прием и регистрация комплекта документов или возврат документов путем выдачи (направления) уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3.2.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день
3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.2. Руководитель Администрации определяет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо).

3.3.3. Должностное лицо проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.5 настоящего Административного регламента.

3.3.4. В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, а также отсутствия в представленном пакете документов, указанных в пункте 2.5.1, должностное лицо в рамках межведомственного взаимодействия в течение 3 рабочих дней направляет запросы:

- в Управление Федеральной налоговой службы по Волгоградской области на получение выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Запрос должен содержать полное наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя), основной государственный регистрационный номер, ИНН;

- в отдел по сельскому хозяйству и землепользованию администрации Алексеевского муниципального района. Запрос должен содержать информацию о предоставлении сведений по действующему договору аренды земельного участка, в том числе о надлежащем исполнении договорных обязательств.

С учетом полученных сведений (документов) должностное лицо осуществляет проверку документов, представленных заявителем.

3.3.5. Результатом административной процедуры является установление наличия (отсутствия) оснований, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.

3.3.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры:

- в случае заключения Договора по результатам торгов – 30 рабочих дней;

- в случае заключения Договора без проведения торгов - 30 рабочих дней.

3.4. Подготовка проекта Договора или мотивированного отказа в заключении Договора.
3.4.1. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги должностное лицо:

- готовит проект Договора в трех экземплярах;

- передает подготовленный проект Договора в трех экземплярах на  подписание главе администрации Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района Волгоградской области.

3.4.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо:

- готовит уведомление об отказе в заключении Договора с указанием причин, послуживших основанием для отказа в заключении Договора;

3.4.3. При поступлении в Администрацию заявления о заключении Договора через МФЦ проект Договора в трех экземплярах (уведомление об отказе в заключении Договора) направляется с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации указанных документов в журнале исходящей корреспонденции.

3.4.4. Результатом административной процедуры является подготовка и подписание Договора в трех экземплярах либо уведомления об отказе в заключении Договора.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.

3.5. Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Договор в трех экземплярах в течение трех рабочих дней со дня принятия решения выдается для подписания заявителю лично или доверенному лицу в Администрации или в МФЦ.

3.5.2. Уведомление об отказе в заключении Договора в течение двух рабочих дней со дня принятия решения направляется по адресу, указанному в заявлении, либо выдается заявителю лично или доверенному лицу в Администрации или в МФЦ.

3.5.3. Результатом административной процедуры является:

- выдача Договора заявителю лично или доверенному лицу по месту обращения;

- выдача заявителю лично или доверенному лицу по месту обращения либо направление по адресу, указанному в заявлении, уведомления об отказе в заключении Договора.

3.5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой  администрации Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района.
4.2.Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги носят внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

4.3. Должностные лица исполнителя услуги несут дисциплинарную ответственность за решения и действие (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги.
5.2. Предметом досудебного обжалования может являться:

- нарушение сроков предоставления услуги;

- нарушение порядка предоставления услуги;

- необоснованный отказ в предоставлении услуги.

5.3. Досудебный порядок обжалования решений, действия (бездействия) должностных лиц исполнителя услуги предусматривает подачу жалобы (претензии) заявителем в администрацию Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района.

5.4. Жалоба (претензия) составляется в произвольной форме, но обязательно должна содержать:
· наименование органа, в который направляется жалоба (претензия);
· информацию о заявителе: полное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество, должность лица, уполномоченного действовать от имени заявителя;
- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации письменного обращения;
- изложение сути предложения, заявления или жалобы;
- дату и подпись должностного лица заявителя или лица, уполномоченного действовать от имени заявителя.
Жалоба (претензия) может содержать иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. Жалоба (претензия) подается на имя главы                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района.
5.7. Жалоба (претензия) может быть направлена в администрацию Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района заявителем по почте на адрес: 403262,  станица Аржановская, дом № 167, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Алексеевского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация  жалобы (претензии) в администрации Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в течение пятнадцати рабочих дней  со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя, либо исправлении допущенных ошибок или опечаток или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Если в результате рассмотрения жалобы (претензии) она признана обоснованной, то глава Аржановского сельского поселения Алексеевского муниципального района принимаются следующие решения:
- о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц, ответственных за действие (бездействие) или решение, осуществленное или принятое в ходе предоставления муниципальной услуги;
- о принятии мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.
5.10. Если в ходе рассмотрения жалоба (претензия) признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, по которой она признана необоснованной.
5.11. Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) Администрации Аржановского сельского поселения, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение N 1

к административному регламенту

«Предоставление муниципальной услуги 
«Заключение договора на размещение 
Нестационарного торгового объекта на территории 
Аржановского сельского поселения 

Алексеевского муниципального района 
Волгоградской области»»
                                                            Форма заявления

                             Главе Аржановского сельского поселения 

Алексеевского муниципального района Гуриной В.Ф.                          от____________________________________________  
                                                            (полное наименование  организационно-правовая форма 
_______________________________________________________

юридического лица/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

                              в лице ________________________________________
                                                                 (должность, Ф.И.О. руководителя, юридического лица)

                              _____________________________________________

                              _____________________________________________

                                                 (адрес местонахождения юридического лица, адрес регистрации  

                                           индивидуального предпринимателя)                                                         _____________________________________________

                                                 (контактный телефон)

                              _____________________________________________

                                                    (адрес электронной почты (при наличии)

                              _____________________________________________

                                                     (государственный регистрационный номер записи о создании 
                                                       юридического лица, индивидуального предпринимателя)

                              _____________________________________________

 (ИНН юридического лица/индивидуального предпринимателя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу  Вас  заключить  договор на размещение нестационарного объекта по

адресу: _____________________________________________________________
___________________________________________________________________

место  N  ____,  установленное  Схемой  размещения  нестационарных торговых

объектов,  утвержденной  нормативно-правовым актом администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области, на срок с ___________________________________________________________________
специализация объекта _______________________________________________
___________________________________________________________________
площадь объекта ____________ вид объекта _____________________________
Основанием является ________________________________________________
___________________________________________________________________.

    Перечень прилагаемых к заявлению документов:

Согласны  на  обработку  персональных  данных  в  соответствии со статьей 6
Федерального закона N 152-ФЗ "О персональных данных".

(Ф.И.О. заявителя, уполномоченного лица)                   (подпись)

Приложение N 2

к административному регламенту

«Предоставление муниципальной услуги 

«Заключение договора на размещение 

Нестационарного торгового объекта на территории 

Аржановского сельского поселения 

Алексеевского муниципального района 

Волгоградской области»

БЛОК-СХЕМА

	Прием и регистрация

заявления и прилагаемых к

нему документов

(1 рабочий день)


                                                                                   \/
	Подготовка и выдача (направление) заявителю  уведомления

об отказе в заключении

договора на размещение

нестационарного объекта

(3 рабочих дня)
	┌──/\──┐

│<───< нет  >────┤

└──\/──┘
	Рассмотрение представленных документов (30 рабочих дней)


                                                                                             ┌──/\──┐

                                                                                         <  да  >

                                                                                                             └──\/──┘

                                                                                                                     │

                                                                                                                     \/ 
	Подготовка договора на

размещение нестационарного

объекта (в 3 экземплярах)

(5 рабочих дней)


                                                                                     \/
	Вручение заявителю договора

на размещение

нестационарного объекта

(3 рабочих дня)









































