


Приложение 

УТВЕРЖДЕНО 

Постановлением администрации 

Краснооктябрьского сельского поселения 

от 01.04.2015 г. №37

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на проведение земляных работ»

1. Общие положения

1.1. Н астоящ ий А дм инистративны й реглам ент разработан  в целях  повы ш ения качества 

предоставления и доступности  м униципальной услуги: «В ы дача разреш ения на проведение 

зем ляны х работ» (далее — м униципальная услуга), создания ком ф ортны х условий для получе­

ния м униципальной услуги.

Н астоящ ий А дм инистративны й реглам ент определяет сроки  и последовательность дей ­

ствий (адм инистративны х процедур) при предоставлении м униципальной  услуги.

1.2. Описание заявителей

1.2. П отребителям и м униципальной услуги являю тся ю ридические лица (далее -

пользователи).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. М есто нахож дения А дм инистрации К раснооктябрьского  сельского поселения: 

П очтовы й адрес: 403249, В олгоградская область, А лексеевский район , п .К расны й О ктябрь, 

д.81.

1.3.2. Г раф ик (реж им ) при ем а заинтересованны х лиц  по вопросам  предоставления м ун и ­

ципальной услуги  долж ностны м и лицам и А дм инистрации К раснооктябрьского  сельского по­

селения:

П онедельник

В торник

С реда

Четверг

П ятница

С уббота

В оскресенье

8.00- 16.00, переры в 12.00- 13.00

8.00- 16.00, переры в 12.00- 13.00

8.00- 16.00, переры в 12.00 -13.00

8.00- 16.00, переры в 12.00 -13.00

8.00- 16.00, переры в 12.00 -13.00 

вы ходной

вы ходной

1.3.3 С правочны е телеф оны :

Т елеф он (факс) прием ной  А дм инистрации 8 (844-46) 3-61-95.

1.3.4 А дрес сайта А дм инистрации  К раснооктябрьского сельского поселения А лексеевского 

м униципального рай он а  в сети  И нтернет: http://kr-oktiabr-adm.iimdo.com/

А дрес электронной почты : kr.oktiabradm@mail.ru

1.3.5 И нф орм ация о порядке предоставления м униципальной услуги представляется:

- непосредственно специалистом  А дм инистрации сельского  поселения при личном  об­

ращ ении;

- с использован ием  средств почтовой , телеф онной связи  и электронной почты ;

http://kr-oktiabr-adm.iimdo.com/
mailto:kr.oktiabradm@mail.ru


- посредством  разм ещ ения в ин ф орм ационно-телеком м уникационны х сетях общ его 

пользования (в том  числе в сети  И нтернет, а такж е в ф едеральной государственной  ин ф орм а­

ционной систем е «Е дины й портал государственны х и м униципальны х услуг (функций)), пуб ­

ликации в средствах м ассовой  информ ации;

1.3.6. О сновны м и требованиям и к ин ф орм ированию  заявителей  являю тся:

- достоверность предоставляем ой информации;

- четкость излож ения инф орм ации;

- полнота инф орм ирования;

- наглядность форм предоставляем ой информ ации;

- удобство и д оступность получения информ ации;

- оперативность предоставления информ ации.

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении
муниципальной услуги

1.4.1. И нф орм ирование пользователя о предоставлении м униципальной услуги осущ е­

ствляется специалистом  в ходе личного приема, а  такж е с использован ием  почтовой , телеф он ­

ной связи.

1.4.2. П ри ответах  на  устн ы е обращ ения пользователей  данн ой  м униципальной услуги 

(по телеф ону или лично) специалист подробно и корректно (с использован ием  оф ициально ­

делового стиля речи) инф орм ирует обративш ихся о порядке и сроках  предоставления м уни­

ципальной услуги, а  такж е предоставляет иную  интересую щ ую  инф орм ацию  по вопросу пре­

доставления м униципальной  услуги.

1.4.3. К онсультации предоставляю тся по вопросам:

- состава докум ентов , необходим ы х для предоставления м униципальной  услуги;

- прави льности  оф орм ления докум ентов для предоставления м униципальной услуги;

- источника получения докум ентов, необходим ы х для предоставления м униципальной 

услуги (орган или  организация и  его м естонахож дение);

- врем ени прием а, порядка и сроков вы дачи докум ентов;

- ины м вопросам , реглам ентируем ы м  настоящ им  А дм инистративны м  реглам ентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

В ы дача разреш ения на проведение зем ляны х работ.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

М униципальная услуга  предоставляется  А дм инистрацией  К расн ооктябрьского сель­

ского поселения и осущ ествляется специалистом  по вопросам  градостроительной деятельно­

сти А дм инистрации К раснооктябрьского  сельского поселения (далее - специалист).

У полном оченны м  долж ностны м  лицом  на В ы дачу разреш ен ия н а  проведение земляны х 

работ или отказа в вы даче такого  является Г лава К раснооктябрьского  сельского поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

К онечны м и результатам и  рассм отрения вопроса о предоставлении  м униципальной ус­

луги являю тся:

1) вы дача разреш ения на  проведение зем ляны х работ с перечнем  согласую щ их органи ­

заций, сроками производства зем ляны х работ и срокам и восстановления дорож ного покры тия;

2) реш ение об отказе в вы даче разреш ения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги



2.5.1. П редоставление м униципальной услуги  осущ ествляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Ф едерации;

- Ф едеральны м  законом  от 6 октября 2003 года №  131-Ф З «О б общ их принципах 

организации  м естного  сам оуправления в Российской  Ф едерации»;

- Зем ельны м  кодексом  Российской  Ф едерации;

- У ставом  К раснооктябрьского  сельского поселения.

2.6. П редоставление вы ш еуказанной м униципальной услуги  осущ ествляется бесплатно.

2.6. Требования к составу документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

2.7.1. Д ля предоставления м униципальной услуги  пользователем  предоставляю тся д о ­

кум енты  в соответствии  с перечнем  докум ентов, необходим ы х для получения м униципальной 

услуги, излож ен ны м  в подразделе 2.8 настоящ его А дм инистративного  реглам ента.

2.7.2. П ри прием е докум ентов не допускается истребование докум ен тов, не предусм от­

ренны х настоящ им  А дм инистративны м  реглам ентом .

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.7.1. П ользователю  для получения согласования разреш ения н а  проведение зем ляны х 

работ, необходим о представить в А дм инистрацию :

а) заявку по форме, согласно прилож ения 3 к настоящ ем у реглам енту, с подробной ха ­

рактеристикой планирую щ ихся работ, гарантией обесп ечен ия техн икой  для вы воза лиш него 

грунта, наличия всех  необходим ы х м атериалов, переходны х м остиков, оградительн ы х щ итов, 

предупредительны х знаков, устройства освещ ения;

б) график производства  зем ляны х работ и полного восстановления разры той территории 

и наруш аемы х объектов благоустрой ства;

в) копию  при каза  по организации о назначении лица, ответственного  за  проведение ра ­

бот, соблю дение прави л техники  безопасности на  объекте и за  полное восстановление разры ­

той  территории, н а  им я которого  будет вы дано разреш ение на  проведение зем ляны х работ;

г) проектн ую  докум ентацию  (для ознаком ления), согласованную  в установленном  поряд­

ке;

д) схему ограж дения и организации движ ения транспорта, а  такж е граф ик вы полнения 

работ, согласованны е с О Г И Б Д Д  отдела М В Д  РФ  по А лексеевском у району  (далее - ГИ БД Д);

е) копию  лицензии  н а  право  производства соответствую щ их видов работ;

ж) гарантийны е обязательства об обеспечении  сохранности  бортового  кам ня, тротуарной 

плитки , деревьев, кустарников и  других  объектов благоустройства, а  такж е полного восста­

новления разры той терри тории  и  объектов благоустройства.

2.7.2. Д окум енты  (их копии или  сведения, содерж ащ иеся в ни х), указан ны е в подпункте д  

пункта 2.8.1 настоящ его реглам ента, запраш иваю тся адм инистрацией  К раснооктябрьского 
сельского поселения в государственны х органах и подведом ственны х государственны м  орга ­

нам или органам  м естного  сам оуправления организац иях , в распоряж ении  которы х находятся 
указанны е докум енты , если застройщ ик не представил указанны е докум енты  самостоятельно.

2.7.3. Д окум енты , указанны е в подпунктах  а ,б ,в ,г,е ,ж  пункта 2.8.1 настоящ его реглам ен ­
та, направляю тся заявителем  сам остоятельно, если указанны е докум ен ты  (их копии или све­
дения, содерж ащ иеся в них) отсутствую т в распоряж ении органов государственной власти, 
органов м естного  сам оуправления либо подведом ственны х государственны м  органам  или ор ­
ганам  м естного сам оуправления организаций . Если докум енты , указанны е в настоящ ем  под­
пункте, находятся в распоряж ении  органов государственной власти , органов местного сам о­
управления либо подведом ственны х государственны м  органам  или  органам  м естного сам о­
управления организаций, такие докум енты  запраш иваю тся адм инистрацией  К расноокябрьско- 
го сельского поселения в органах  и организациях, в распоряж ении  которы х находятся указан ­
ные докум енты , если застройщ ик не представил указанны е докум ен ты  сам остоятельно.

2.7.4. Запрещ ено требовать от заявителя:



- предоставления докум ентов и инф орм ации или осущ ествления действий , предоставле­

ние или осущ ествление которы х не предусм отрено  А дм инистративны м  реглам ентом , а такж е 

норм ативны м и правовы м и актам и, регулирую щ им и отнош ения, возникаю щ ие в связи с пре­

доставлением  м униципальной  услуги;

- предоставления докум ен тов и инф орм ации, которы е находятся в распоряж ен ии орга­

нов, предоставляю щ их м униципальную  услугу, ины х государственны х органов, органов м ест­

ного сам оуправления, организаций , в соответствии с норм ативны м и правовы м и актами Рос­

сийской Ф едерации, норм ативны м и правовы м и актам и субъектов Российской  Ф едерации, м у­

ниципальны ми правовы м и актами.

2.8. Требования к письменному запросу пользователей

П исьм ен ны й запрос пользователя (далее - запрос) в обязательном  порядке долж ен  со ­

держать:

- наим енование ю ридического  лица;

- почтовы й адрес пользователя;

- указание тем ы  (вопроса);

- личную  подпись пользователя и дату.

Н а пи сьм енны й зап рос пользователю  дается ответ в 30-дневны й срок.

2.9.Требование к местам предоставления муниципальной услуги.
- Рабочие м еста долж ностны х лиц, предоставляю щ их м униципальную  услугу, оборудую тся 

персональны м и ком пью терам и с необходим ы м  програм м ны м  обеспечением , с печатаю щ им и 

устройствам и, им ею щ им  доступ  в сеть И нтернет.

- М еста ож идания в очереди  на прием к долж ностном у лицу долж ны  бы ть оборудованы  стуль­

ями. К оличество  м ест ож идания определяется исходя из ф актической  нагрузки и возм ож но­

стей для их разм ещ ения в здании , но не мож ет составлять менее 1 м еста  на  каж дого  специали ­

ста, ведущ его прием  граж дан .

2.10. Требования к обеспечению доступности помещений для инвалидов.
В целях  обесп ечен ия условий доступности для ин валидов м униципальной  услуги в адм и ­

нистрации К раснооктябрьского  сельского поселения долж ны  бы ть обеспечены :

- здание, в котором  располож ена А дм инистрация, долж но бы ть оборудовано пандусами, 

расш иренны м и проходам и, позволяю щ им и обеспечить беспрепятственны й доступ инвалидам, 

вклю чая инвалидов, использую щ их кресла-коляски, удобной лестни цей  с поручнями для сво ­

бодного доступа заявителей  в пом ещ ение. В ход в здание долж ен бы ть оборудован инф орм а­

ционной табли чкой (вы веской), содерж ащ ей инф орм ацию  о наим еновании  и реж им е работы ;

-оказание специалистам и  А дм инистрации пом ощ и инвали дам  в посадке в транспортное 

средство и вы садке из него  перед  входом  в А дм инистрацию , в том  числе с использованием  

кресла-коляски;

-беспрепятственны й вход  инвали дов в А дм инистрацию  и вы ход  из нее;

-возм ож ность сам остоятельного  передвиж ения инвали дов по территории  А дминистрации; 

-сопровож дение инвалидов, им ею щ их стойкие расстройства ф ункции  зрения и 

сам остоятельного передвиж ения, и  оказание им пом ощ и на территории  А дм инистрации ;

-надлеж ащ ее разм ещ ение оборудован ия и носителей  инф орм ации, необходим ы х для 

обеспечения беспрепятственного  доступа инвалидов в А дм инистрацию  и к услугам  с учетом 

ограничений их ж изнедеятельности;

-дублирование необходим ой  для инвали дов звуковой и зрительной  информ ации, а такж е 

надписей , знаков и иной текстовой  и графической ин ф орм ации знакам и, вы полненны м и 

рельеф но-точечны м  ш риф том  Брайля;

-допуск в А дм инистрацию  сурдопереводчика и тиф лосурдопереводчика;

- допуск  в А дм инистрацию  собаки-проводника при наличии  докум ента, подтверж даю щ его 

ее специальное обучение и вы даваем ого по форме и в порядке, которы е определяю тся феде-



ральны м  органом  исполнительной  власти, осущ ествляю щ им  ф ункции по вы работке и реали ­

зации государственной политики  и  норм ативно-правовом у регулированию  в сфере социаль­

ной защ иты  населения;

-предоставление, при  необходим ости , услуги по м есту ж ительства  инвалида или в 

дистанционном  реж им е;

-оказание специалистам и А дм инистрации иной необходим ой инвалидам  пом ощ и в 

преодолении  барьеров, м еш аю щ их им получению  м униципальны х услуг наравне с другим и 

лицами».

3. Предоставление муниципальной услуги

3.1. Порядок, сроки предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Рассм отрение обращ ения пользователя на вы дачу разреш ен ия н а  проведение зем ­

ляны х работ при условии предоставления исходны х данны х в полном  объем е проводится в 

течение одного рабочего  дн я с м ом ента обращ ения в А дм инистрацию .

3.1.2. В случае представления соответствую щ их исходны х данны х не в полном объеме, 

согласно подразделу 2.5 настоящ его  А дм инистрати вн ого  реглам ента, или  с наруш ением дей ­

ствую щ его законодательства  РФ  оф орм ление приостанавливается д о  устранения недостатков.

3.1.3. П ользователь ин ф орм ируется о причинах приостановления (отклонения) предос­

тавления м униципальной услуги .

3.1.4. Д ополнительны е (откорректи рованны е) исходны е данн ы е для вы дачи разреш ения 

на проведение зем ляны х работ, пользователь представляет в А дм инистрацию  в течение 10 

дней.

3.1.5. П родолж ительность работы  по оф орм лению  в случае представления дополнитель­

ны х (откорректи рованны х) исходны х данны х исчисляется с м ом ен та  их представления.

3.1.6. Е сли работы  в указанны е в разреш ении сроки не м огут бы ть вы полнены , организа­

ция, производящ ая работы , обязана за  3 дня до истечения срока продлить срок действия раз­

реш ения у Г лавы  К раснооктябрьского  сельского поселения.

3.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. П ользователю  отказы вается в предоставлении м униципальной услуги  по следую ­

щ им основаниям:

- при отсутствии  утверж денной  в установленном  порядке проектной докум ентации;

- при  отсутствии  согласований производства зем ляны х работ с владельц ам и подзем ны х 

инж енерны х сетей  и с зем леп ользователям и .

У казанны е основания для отказа в предоставлении м униципальной  услуги  являю тся ис ­

черпы ваю щ им и.

3.2.2. П редоставление услуги м ож ет бы ть приостановлено в следую щ их случаях при от­

сутствии:

- заявки по ф орме, утверж денной согласно прилож ения 3 к настоящ ем у реглам енту с 

подробной характеристикой  планирую щ ихся работ, гаран тией  обеспечения техникой для вы ­

воза лиш него грунта, наличия всех необходим ы х м атериалов, переходны х м остиков, огради ­

тельны х щ итов, предупредительны х знаков, устройства освещ ения;

- граф ика производства  зем лян ы х работ и полного восстановления разры той территории 

и наруш аемы х объектов благоустройства;

- копии приказа по организац ии о назначении лица, ответственного  за  проведение работ, 

соблю дение правил техники  безопасности  на  объекте и за  полное восстановление разры той 

территории , на  им я которого будет вы дано разреш ен ие н а  проведение зем ляны х работ;

- схем ы  ограж дения и организац ии дви ж ен ия тран сп орта, а  такж е граф ик вы полнения 

работ, согласованны е с ГИ БД Д ;

- копии лицензи и  н а  право  производства соответствую щ их видов работ;



- гарантийны х обязательств об обеспечении  сохранности бортового камня, тротуарной 

плитки, деревьев , кустарников и других объектов благоустройства, а  такж е полного восста­

новления разры той терри тории  и объектов благоустройства.

4. Административные процедуры

П редоставлен ие м уни ци пальной  услуги вклю чает в себя следую щ ие адм инистративны е 

процедуры :

- первичны й прием  докум ентов для получен ия м униципальной  услуги от пользователя.

С п ециалист осущ ествляет проверку заявки (бланк предоставляется специалистом ) с при ­

лож енны м и докум ен там и:

- на  их соответствие требованиям , указанны м  в подразделе 2.5 настоящ его А дм инистра­

тивного реглам ента;

- на  отсутствие в заявке  и  прилагаем ы х к ней докум ентах (рабочей  докум ен тации, рабо ­

чих проектов) неоговоренны х исправлений , не позволяю щ их однозн ачно истолковы вать их 

содерж ание, подчисток либо приписок, зачеркнуты х слов;

- при  установлении ф актов несоответствия заявления или  прилагаем ы х докум ентов уста­

новленны м  настоящ им  пунктом  требованиям  специалист уведом ляет пользователя о наличии 

препятствий для рассм отрения заявления, объясн яет пользователю  содерж ание вы явленны х 

недостатков и предлагает принять м еры  по их устранению ;

- если им ею тся основания для отказа в рассм отрении заявления, но пользователь настаи ­

вает на  его при нятии , специалист делает запись в заявке о наличии  оснований для отказа и 

возм ож ностей  их устранения;

- в случае соответствия представленны х докум ен тов всем  требованиям , указанны м  в 

подразделах 2.5 и 2.6 настоящ его А дм инистрати вного  реглам ента, специалист вы дает пользо ­

вателю  разреш ен ие на  проведение зем ляны х работ, подписанное Г лавой  К раснооктябрьского 

сельского поселения, а  в случае его отсутствия - лицом , его зам ещ аю щ им , и заверенное печа­

тью .

П ользователю  или его законном у представителю  вы дается разреш ение на проведение 

зем ляны х работ под роспись в ж урнале регистрации  разреш ений  на  проведение зем ляны х ра­

бот, которы й находится у специалиста.

5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

5.1. Текущ ий контроль за  срокам и исполнения ответственны м  долж ностны м  лицом  по ­

лож ений настоящ его А дм инистративного  реглам ента и ины х норм ативно-правовы х актов, ус ­

танавливаю щ их требован ия к  оказан ию  м униципальной  услуги , осущ ествляется Главой 

К расснооктябрьского  сельского  поселения.

5.2. О тветствен ность за  организацию  работы  по предоставлению  м униципальной услуги 

возлагается на  Г лаву К раснооктябрьского  сельского поселения.

6. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей­
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего

6.1. Заявители им ею т право  на  обж алование реш ений, приняты х в ходе предоставления 

м униципальной услуги, действий  или бездействия специалистов А дм инистрации К расноок­

тябрьского сельского  поселения, участвую щ их в исполнении  м униципальной  услуги, в вы ш е­

стоящ ие органы  в досудебн ом  порядке.

6.2. Заявители м огут сообщ ить о наруш ении своих прав и законны х интересов, противо ­

правны х реш ениях , действиях  или  бездействии спец иалистов А дм инистрации К расн оок­

тябрьского сельского  поселения, наруш ении полож ений настоящ его  Реглам ента или некор­

ректном  поведении специалистов А дм инистрации К раснооктябрьского  сельского поселения



по контактны м телеф онам  или  направить письм енное обращ ение, ж алобу (претензию ) на  имя 

Г лавы  К раснооктябрьского  сельского  поселения (прилож ение № 4).

6.3. Заявитель м ож ет обратиться с ж алобой , в том  числе в следую щ их случаях:

1) наруш ение срока регистрации  зап роса заявителя о предоставлении  м униципальной ус­

луги;

2) наруш ение срока предоставления м униципальной услуги;

3) требование у заявителя докум ентов, не  предусм отренны х норм ативны м и правовы ми 

актами Российской  Ф едерац ии , норм ативны м и правовы м и актам и субъектов Российской  Ф е­

дерации , м униципальны м и правовы м и актами для предоставления м униципальной услуги;

4) отказ в прием е докум ентов, предоставление которы х предусм отрено норм ативны ми 

правовы м и актам и Российской  Ф едерации, норм ативны м и правовы м и актами субъектов Рос­

сийской Ф едерации , м униципальны м и правовы м и актами для предоставления м униципаль­

ной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  м униципальной услуги , если основания отказа не предусм от­

рены  ф едеральны м и законам и  и приняты м и в соответствии  с ним и ины м и норм ативны м и пра­

вовы ми актами Российской  Ф едерации , норм ативны м и правовы м и актами субъектов Россий ­

ской Ф едерации, м униципальны м и правовы м и актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении м униципальной  услуги платы , не преду­

см отренной норм ативны м и правовы м и актами Российской  Ф едерац ии , норм ативны м и право ­

вы ми актами субъектов Российской  Ф едерации, м униципальны м и правовы м и актами;

7) отказ органа, предоставляю щ его органа, предоставляю щ его м униципальную  услугу, 

долж ностного ли ц а  органа, предоставляю щ его м униципальную  услугу, в исправлении допу­

щ енны х опечаток и ош ибок в вы дан ны х в результате предоставления м униципальной услуги 

докум ентах либо наруш ение установленного  срока таких  исправлений .

Ж алоба подается в письм енной  форме на  бум аж ном  носителе, в электронной форме в ор ­

ган, предоставляю щ ий м униципальную  услугу. Ж алобы  н а  реш ения, приняты е руководителем  

органа, предоставляю щ его м униципальную  услугу, подаю тся в вы ш естоящ ий орган (при его 

наличии) либо  в случае его отсутствия рассм атриваю тся непосредственно руководителем  ор ­

гана, предоставляю щ его м униципальную  услугу.

Ж алоба мож ет бы ть направлена по почте, через м ногоф ункциональны й центр, с исполь­

зованием инф орм ационно-телеком м уникационной сети "И нтернет", оф ициального сайта ор­

гана, предоставляю щ его м униципальную  услугу, единого портала государственны х и м уни­

ципальны х услуг либо  регионального  портала государственны х и м униципальны х услуг, а 

такж е мож ет бы ть при нята  при  личном  приеме заявителя.

6.4. О собен ности  подачи  и рассм отрения ж алоб на  реш ения и действия (бездействие) ор ­

ганов государственной власти  субъектов Российской Ф едерац ии и их долж ностны х лиц, госу ­

дарственны х граж данских служ ащ их органов государственной  власти  субъектов Российской 

Ф едерации, а такж е органов местного сам оуправления и их долж ностны х лиц, м униципаль­

ны х служ ащ их устанавливаю тся соответственно норм ативны м и правовы м и актами субъектов 

Российской Ф едерац ии и м униципальны м и правовы м и актами.

Ж алоба долж на содерж ать:

1) наим енование органа, предоставляю щ его государственную  услугу, органа, предостав­

ляю щ его м униципальную  услугу, долж ностного  лиц а органа, предоставляю щ его государст­

венную  услугу, или органа, предоставляю щ его м униципальную  услугу , либо государственно­

го или м униципального  служ ащ его , реш ения и действия (бездействие) которы х обж алую тся;

2) ф амилию , имя, отчество  (последнее - при  наличии), сведения о месте ж ительства зая­

вителя - ф изического  лиц а либо  наим енование, сведения о м есте нахож дения заявителя - ю ри­

дического лица, а  такж е ном ер (ном ера) контактного телеф она, адрес (адреса) электронной 

почты  (при наличии) и почтовы й адрес, по которы м долж ен  бы ть направлен ответ заявителю ;

3) сведения об обж алуем ы х реш ениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю ­

щ его государственную  услугу , органа, предоставляю щ его м униципальную  услугу, долж ност­

ного лица органа, предоставляю щ его государственную  услугу, или  органа, предоставляю щ его 

муниципальную  услугу, либо  государственного  или  м униципального  служ ащ его;



4) доводы , н а  основани и  которы х заявитель не согласен  с реш ени ем  и действием  (без­

действием ) органа, предоставляю щ его государственную  услугу, органа, предоставляю щ его 

м униципальную  услугу, долж ностного  лица органа, предоставляю щ его  государственную  ус­

лугу, или органа, предоставляю щ его м униципальную  услугу, либо государственного или м у­

ниципального служ ащ его . Заявителем  м огут бы ть представлены  докум енты  (при наличии), 

подтверж даю щ ие довод ы  заявителя, либо их копии.

Ж алоба, поступивш ая в орган, предоставляю щ ий государственную  услугу, либо  в орган, 

предоставляю щ ий м униципальную  услугу, подлеж ит рассм отрению  долж ностны м  лицом , на ­

деленны м  полном очиям и по рассм отрению  ж алоб, в течение пятнадцати  рабочих дней  со дня 

ее регистрации , а в случае обж алован ия отказа органа, предоставляю щ его государственную  

услугу, органа, предоставляю щ его м униципальную  услугу, долж ностного  лиц а органа, пре­

доставляю щ его государственную  услугу, или органа, предоставляю щ его  м униципальную  ус­

лугу, в приеме докум ен тов у заявителя либо в исправлении  допущ енны х опечаток и ош ибок 

или в случае обж алования наруш ения установленного  срока таких  исправлений - в течение 

пяти рабочих дней  со дня ее регистрац ии . П равительство  Р оссийской  Ф едерации  вправе уста­

новить случаи, при  которы х срок рассм отрения ж алобы  м ож ет бы ть сокращ ен.

По результатам  рассм отрени я ж алобы  орган, предоставляю щ ий государственную  услугу, 

либо орган, предоставляю щ ий м униципальную  услугу, при ни м ает одно из следую щ их реш е­

ний (прилож ение №  5):

1) удовлетворяет ж алобу, в том  числе в форме отм ены  принятого  реш ения, исправления 

допущ енны х органом , предоставляю щ им  государственную  услугу, либо  органом , предостав­

ляю щ им  м униципальную  услугу , опечаток и ош ибок в вы данны х в результате предоставления 

государственной  или м униципальной  услуги докум ентах, возврата заявителю  денеж ны х 

средств, взим ание которы х не предусмотрено  норм ативн ы м и правовы м и актами Российской 

Ф едерации, норм ативны м и правовы м и актами субъектов Российской  Ф едерации, м уници ­

пальны м и правовы м и актам и , а  такж е в ины х формах;

2) отказы вает в удовлетворении  ж алобы .

Н е позднее  дня, следую щ его за  дн ем  принятия реш ения, заявителю  в письм енной форме 

и по ж еланию  заявителя в электронной  форме направляется м отивированны й ответ о резуль­

татах рассм отрения ж алобы .

В случае установления в ходе или  по результатам  рассм отрени я ж алобы  признаков со ­

става адм инистративного  правонаруш ения или преступления долж ностное лицо, наделенное 

полном очиям и по рассм отрению  ж алоб, незам едлительно направляет им ею щ иеся материалы  в 

органы  прокуратуры .

6.5. И нф орм ационная систем а досудебного  (внесудебного) обж алования.

В Российской  Ф едерации создается ф едеральная инф орм ационная систем а досудебного 

(внесудебного) обж алования, которая является ф едеральной государственной ин ф орм ацион ­

ной  системой. С оздание и ф ункционирован ие ф едеральной ин ф орм ационной системы  д осу ­

дебного (внесудебного) обж алования регулирую тся ф едеральн ы м и законам и и правовы м и ак ­

там и П равительства Российской  Ф едерации.

Приложение 1 
к административному регламенту 

«Выдача разрешения на проведение 

земляных работ»

Б лок-схем а последовательности  при прием е докум ентов



Приложение 2 

к административному регламенту 

«Выдача разрешения на проведение 

земляных работ»

Блок-схем а

последовательности действий  при подготовке разреш ения н а  проведение зем ляны х работ



Приложение 3 

к административному регламенту 

«Выдача разрешения на проведение 

земляных работ»

Г лаве К раснооктябрьского  

сельского поселения



ЗАЯВКА
НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

1. О рганизация, производитель р а б о т ___________________________________________

2. А дрес о б ъ е к т а________

3. М есто проведения работ

4. В ид и объем  р а б о т ____

5. В ид вскры ваем ого  покры тия, площ адь

6. С роки вы полнения работ:

Н а ч а л о ____________________ ._________

О к о н ч а н и е___________________________

7. П олное восстановление дорож ного покры тия и объектов благоустройства

будет произведено в срок д о ___________________________________________

Руководитель организации  (п р ед п р и яти я)_______________________________

П одпись Ф ИО

С ведения об ответственном  за  проведение работ

(заполняется ответственны м  за  проведение работ)

Ф И О _______________________________________________________________

П риказ по организации N _____ о т ______________________________________

Д олж ность, о б р азо в ан и е______________________________________________

П аспортны е д а н н ы е _________ N ______ вы дан

Д ом аш ний адрес, телеф он

п о д п и с ь ________________________________________

(ответственного  за  проведение работ) 

В ы дать разреш ение на  проведение зем ляны х работ 

Г лава К раснооктябрьского  сельского  п о с ел е н и я_____

« » ___ 20___ г.

Приложение 4 

к административному регламенту 

«Выдача разрешения на проведение 

земляных работ»

ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)
____________________ (наим енование О М С У )

ИЛ



И ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. о т _____________ N ____  Н а и м ен о ван и е____________

(наим енование структурного 

подразделения О М С У )

Жалоба

* П олное наим енование ю ридического  лица, Ф .И .О. ф изического  л и ­

ца  :____________________________________________

* М естонахож дение ю ридического  лица, ф изического лица

(ф актический  адрес)

Т е л еф о н :_____________________________

А дрес электронной п о ч т ы :______________

К од учета: И Н Н _______________________

* Ф .И.О. руководителя ю ридического  лица

* на действия (бездействие):

(наим енование органа или долж ность, Ф ИО  долж ностного  лица органа) 

* сущ ество ж алобы :

(краткое излож ение обж алуем ы х действий (бездействия), указать  основания, по которы м  

лицо, подаю щ ее ж алобу, не согласно  с действием  (бездействием ) со ссы лкам и на пункты

реглам ента)

поля, отм еченны е звездочкой  (*), обязательн ы  для заполнения.

П еречень при лагаем ой докум ентации  

М П

(подпись руководителя ю ридического  лица, ф изического  лица)

Приложение 5 

к административному регламенту 

«Выдача разрешения на проведение 

земляных работ»

ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ
(наим енование О М С У )

ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОМСУ
ПО



ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от  N

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие) 

органа или его должностного лица

Н аименование органа или  долж ность, ф ам илия и  иниц иалы  долж ностного  лиц а ор ­

гана, при нявш его реш ение по ж алобе:

Н аименование ю ридического  ли ц а  или  Ф .И.О. ф изического  лица, обративш егося с ж ало ­

бой ____  _________________________________

Н омер ж алобы , д ата  и м есто принятия реш ения: 

И злож ение ж алобы  по с у щ е с т в у :____________

И злож ение возраж ений, объяснений  заявителя:

У С Т А Н О В Л Е Н О :

Ф актические и ины е обстоятельства  дела, установленны е органом  или долж ностны м  ли ­

цом, рассм атриваю щ им  ж а л о б у :________________________________________________

Д оказательства, на  которы х основаны  вы воды  по результатам  рассм отрения ж алобы:

Законы  и ины е норм ативны е правовы е акты , которы м и руководствовался орган или  долж но­

стное лицо при принятии  реш ения, и м отивы , по которы м  орган или долж ностное лицо не 

применил законы  и ины е норм ативны е правовы е акты , на которы е ссы лался заявитель -

Н а

1.

основании излож енного

РЕШ Е Н О :

(решение, принятое в отношении обжалованного

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью

или частично или отменено полностью или частично)

2.

3.

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не бы­
ли приняты до вынесения решения по жалобе)

Н астоящ ее реш ение м ож ет бы ть обж аловано в суде, арбитраж ном  суде.



К опия настоящ его реш ени я направлена по адресу:

•

(должность лица уполномоченного, 
принявшего решение по жалобе)

(подпись) (инициалы, фамилия)

Г лава К раснооктябрьского

сельского поселения В .В .К озловцев


