Проект 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГЛАВЫ АЛЕКСЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ


от                               №

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на право организации 

розничного рынка»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административного регламента исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  постановлением администрации Алексеевского муниципального района от 30.05.2011 г. № 254 «Об утверждении Порядка  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (исполнения муниципальных функций)», 
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (Приложение).

2. Филиалу по работе с заявителями Алексеевского района Волгоградской области ГКУ «МФЦ» обеспечить соблюдение установленных требований административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

3. Постановление и.о. главы Алексеевского муниципального района от 29.06.2013 № 447/3 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»  признать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Алексеевского муниципального района - начальника отдела экономики и управления муниципальным имуществом Рябова А.С.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию в газете «Алексеевский вестник» и размещению в региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет.
Глава Алексеевского 
муниципального района
                                                          И.М.Свинухов
согласовано: зам.главы района
                       юрист

исп. Никифорова Н.Н.

лн-7

Разослано: в дело- 2, отдел экономики – 1, редакция-1, МФЦ-1.
                                                                                     Приложение  

                                                                                  УТВЕРЖДЕН

                                                 постановлением главы 
Алексеевского муниципального района 
от________________№______
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»
1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее - административный регламент) являются отношения, связанные с предоставлением администрацией Алексеевского муниципального района муниципальной услуги по выдаче, переоформлению, продлению срока действия разрешения на право организации розничного рынка (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность выполнения административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителем для предоставления муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» является представитель юридического лица, зарегистрированного в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории Алексеевского муниципального района Волгоградской области в пределах которой предполагается открыть рынок.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу, - администрация Алексеевского муниципального района Волгоградской области. Структурное подразделение администрации, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги, - отдел экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области (далее - Отдел).

1.3.2.Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

непосредственно в отделе экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района, расположенном по адресу: 403241, Волгоградская область, Алексеевский район, станица Алексеевская, улица Ленина,36, каб. № 9 (телефон (84446) 3-24-10, e-mail: work-tos@mail.ru) . График работы: понедельник- четверг с 8.00 до 17.00 часов, пятница с 8:00 до 16:00 с перерывом на обед с 12.00 до 13.00 часов, выходные дни: суббота и воскресенье;
- в МФЦ

 (филиал по работе с заявителями Алексеевского района Волгоградской области ГКУ «МФЦ»)
403241, Волгоградская область, Алексеевская станица, ул. Красногвардейская, д. 69;

телефон: 8(84446) 3-14-74;

адрес электронной почты: mfc011@volganet.ru;

График работы: понедельник: 09.00 - 20.00; вторник-пятница: 09.00 - 18.00; суббота: 09.00 - 16.30; воскресенье – выходной;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования 

- посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования; в том числе на портале Алексеевского муниципального района по адресу www.alex-land.ru, публикации в средствах массовой информации;

с использованием информационного стенда, размещенного в МФЦ;

- на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.volganet.ru; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.gosuslugi.ru;

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- актуальность предоставляемой информации;

- оперативность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность полученной информации.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.3. На информационных стендах и официальном сайте администрации Алексеевского муниципального района  размещается следующая информация:

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- текст Административного регламента (полная версия на официальном сайте Алексеевского муниципального района и извлечения на информационных стендах);

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- формы документов и образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1.3.4. Для получения информации по порядку предоставления муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

а)  индивидуальное консультирование лично: 

- осуществляется специалистами(ом) отдела экономики и управления муниципальным имуществом, специалистами(ом) МФЦ и не может превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела экономики и управления муниципальным имуществом, специалист МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

б) индивидуальное консультирование по почте:

- осуществляется в виде письменного ответа Отдела на обращение заинтересованного лица, поступившее в Отдел по почте. Ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица посредством почтовой связи (по электронной почте) в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.

в)  индивидуальное консультирование по телефону.

- если обращение за консультацией осуществляется по телефону, то предельное время консультации специалистом отдела экономики и управления муниципальным имуществом, специалистом МФЦ не превышает 10 минут.

г)  индивидуальное консультирование по электронной почте.

- индивидуальное консультирование по электронной почте осуществляется в виде письменного ответа Отдела на обращение заинтересованного лица, поступившее в адрес Отдела по электронной почте. Ответ на обращение направляется на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.

1.3.5. С момента приема документов заявитель имеет право получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию или МФЦ по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю  предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой процедуры) находится представленный им пакет документов. 

1.3.6.  Прием документов осуществляется в МФЦ и в Отделе в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 1.3.2 настоящего административного регламента. 

Кроме того, заявитель может подать в электронном виде юридически значимые предложения и документы (сведения) на оказание муниципальной услуги без непосредственного обращения в МФЦ  и Отдел посредством официального портала Губернатора в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

Юридическая значимость предложения и документов (сведений), подаваемых на оказание муниципальной услуги в форме электронных документов, подтверждается путем их подписания электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3.7. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 09.01.2015);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в ред. От 05.12.2017);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (в ред. от 29.07.2017);

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (в ред. от 23.06.2016);

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (вместе с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг) (в ред. от 28.10.2013);

- постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» (в ред. от 13.12.2016);

- Закон Волгоградской области от 18.05.2007 № 1469-ОД «О деятельности розничных рынков на территории Волгоградской области» (ред. от 08.09.2015);

- приказ комитета промышленности и торговли Волгоградской области от 03.11.2015 № 210-ОД «Об утверждении форм документов».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.В рамках действия настоящего Административного регламента осуществляется предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, - администрация Алексеевского муниципального района Волгоградской области.

Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются специалисты отдела по экономике и управлению муниципальным имуществом.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

Администрация Алексеевского муниципального района Волгоградской области (далее – Администрация);

филиал по работе с заявителями Алексеевского района Волгоградской области ГКУ «МФЦ» (далее МФЦ);
Ответственными за организацию и оказание муниципальной услуги являются специалисты Отдела.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение);

- отказ в выдаче разрешения;

- продление срока действия разрешения;

- переоформление разрешения;

- приостановление действия разрешения;

- возобновление действия разрешения.

2.4. Срок предоставления и выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по принятию решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения составляет не более 23 календарных дней со дня принятия заявления.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги по продлению (отказу в продлении) срока действия разрешения по его окончании, о переоформлении (отказе в переоформлении) разрешения в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка составляет 14 календарных дней со дня принятия заявления.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (приложение № 1);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) оригинал и копия документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, а также паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) согласие заявителя на обработку персональных данных (приложение 5);

5) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

6) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

Заявитель вправе не представлять документ, указанный в пп. 6 п. 2.5, т.к. данные сведения запрашиваются специалистами Отдела с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

7) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Заявитель вправе не представлять документ, указанный в пп. 7 п. 2.5, в случае если право на данный объект или объекты недвижимости зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, т.к. данные сведения запрашиваются специалистами Отдела с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, за исключением случаев, если объекты недвижимости не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6. В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами.

2.7 При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается возможность заявителя подать заявление посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), официального портала Губернатора и Правительства Волгоградской области (раздел «Государственные услуги») (www.volganet.ru).

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения муниципальной услуги. Указанные образцы предложений размещаются в соответствующем разделе (федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), официального портала Губернатора и Правительства Волгоградской области (раздел «Государственные услуги») (www.volganet.ru)).

 Заявитель имеет возможность оформить все необходимые документы в удобном для него месте для подачи в уполномоченный орган.

Предоставление услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии МФЦ с уполномоченным органом. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

1) непредставления заявителем документов, обязанность по представлению которых в соответствии с п. 2.5 настоящего Административного регламента возложена на заявителя;

2) отсутствия права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с планом организации рынков на территории Волгоградской области, утвержденным Законом Волгоградской области «О деятельности розничных рынков на территории Волгоградской области» (далее - План);

3) несоответствия места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Иные услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Волгоградской области не предусмотрены.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги прописаны в п. 3.2 настоящего Административного регламента.

2.14 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны соответствовать установленным действующим законодательством требованиям, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их предложению муниципальной услуги.

Для осуществления приема граждан-инвалидов должны быть созданы следующие условия:

- помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами;

- обеспечены беспрепятственное передвижение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок);

- оказание персоналом помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадки из него перед входом, в том числе с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инвалидов в учреждение и выход из него;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории учреждения;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории учреждения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в учреждение и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- столы для инвалидов размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок);

- размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

- обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления услуги (не более 10 минут прохождения от остановки общественного транспорта);

- размещение информации о порядке предоставления услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном портале Алексеевского муниципального района муниципального района Волгоградской области;

- обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.15.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при получении муниципальной услуги;

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги (не более 15 минут);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц и специалистов Отдела и специалистов МФЦ при предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается возможность заявителя посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), официального портала Губернатора и Правительства Волгоградской области (раздел «Государственные услуги») (www.volganet.ru).

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения муниципальной услуги. Указанные образцы предложений размещаются в соответствующем разделе (федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), официального портала Губернатора и Правительства Волгоградской области (раздел «Государственные услуги») (www.volganet.ru)).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов;

- экспертиза представленных документов - проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, и запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в иных органах и организациях;

- подготовка и подписание результата предоставления муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления услуги заявителю.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов» служит личное обращение заявителя либо законного представителя с соответствующим заявлением и приложенными к нему необходимыми документами либо поступление заявления в электронной форме через официальный портал Губернатора и Администрации Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и единый портал государственных услуг.

3.2.2. Ответственным за исполнение данной процедуры является специалист Отдела  или специалист МФЦ, ответственный за прием заявителей.

3.2.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, регистрирует в книге учета входящих документов заявление и необходимые документы.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в книге учета входящих документов.

3.2.5. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений и документов:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий его личность, проверяет полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя;

- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении по желанию заявителя самостоятельно заполняет в программно-техническом комплексе заявление и передает его на подпись заявителю;

- вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению

- регистрирует поступившее заявление и необходимые документы в книге учета входящих документов.

В случае подачи заявления в МФЦ, сотрудник МФЦ, ответственный за прием заявителей, передает заявление и документы в Отдел в течение одного рабочего дня.

3.2.6. Максимальный срок административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.3 Экспертиза представленных документов - проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, и запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в иных органах и организациях

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры «Экспертиза представленных документов - проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, и запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в иных органах и организациях» служит поступление заявления о выдаче разрешения, зарегистрированного в установленном порядке, с прилагаемыми к нему документами.

Административная процедура включает в себя проведение экспертизы представленного заявления и прилагаемых к нему документов и подготовку запроса документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в иных органах и организациях.

Экспертиза осуществляется специалистом Отдела, ответственным за оформление разрешения.

Экспертиза проводится с целью выявления в них недостоверных и (или) искаженных данных, а также установления соответствия (несоответствия) сведений о заявителе требованиям действующего законодательства.

Максимальный срок экспертизы не должен превышать 5 календарных  дней.

Запрос для получения необходимых документов выполняется в целях получения полного пакета документов на выдачу разрешения в соответствии с требованиями действующего федерального законодательства в сфере розничных рынков.

Запрашиваемые документы от иных органов и организаций должны быть получены не позднее 5 календарных дней после передачи (отправления) запросов.

Общий максимальный срок проведения экспертизы представленного заявления и прилагаемых к нему документов и получения документов по запросу от иных органов и организаций - 10 календарных дней.

3.4. Подготовка и подписание результата предоставления муниципальной услуги 
3.4.1 Основанием для начала административной процедуры является издание постановления главы Алексеевского муниципального района о выдаче (отказе в выдаче, переоформлении, отказе в переоформлении, продлении срока действия, отказе в продлении срока действия разрешения)

Издание постановления включает в себя его подготовку, оформление, согласование, подписание и регистрацию.

Специалист Отдела готовит проект постановления в соответствии с инструкцией по делопроизводству.

После согласования постановление подписывается главой Алексеевского муниципального района.

Максимальный срок подготовки проекта постановления - 1 день.

Максимальный срок согласования проекта постановления - 4 дня.

Максимальный срок подписания постановления - 2 дня.

Максимальный срок регистрации постановления - 1 день.

Общий максимальный срок подготовки и издания постановления составляет 8 дней.

3.5. Выдача результата предоставления услуги заявителю
3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является издание постановления главы Алексеевского муниципального района о выдаче (отказе в выдаче, переоформлении, отказе в переоформлении, продлении срока действия, отказе в продлении срока действия) разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения и оформление разрешения
Специалист Отдела оформляет уведомление о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения по прилагаемой к административному регламенту форме. Уведомление подписывает глава Алексеевского муниципального района.

В случае издания постановления о выдаче разрешения специалист Отдела оформляет разрешение.

Разрешение оформляется в одном экземпляре по утвержденной постановлением главы Алексеевского муниципального района Волгоградской области форме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) и регистрируется в журнале регистрации выданных разрешений на право организации розничного рынка на территории Алексеевского района.

В разрешении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

- полное и (в случае если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

- тип рынка;

- срок действия разрешения;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- номер разрешения;

- дата принятия решения о предоставлении разрешения.

Разрешение подписывается главой Алексеевского муниципального района.

В срок не позднее 3 дней со дня издания постановления специалист Отдела вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту), в котором приводится обоснование такого отказа.

Заявитель расписывается в получении разрешения в журнале регистрации выданных разрешений.

Дубликат и копия разрешения предоставляются отделом заявителю, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению заявителя.

Максимальный срок административной процедуры составляет 3 дня.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы  Алексеевского муниципального района.
4.2.Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги носят внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

4.3. Должностные лица исполнителя услуги несут дисциплинарную ответственность за решения и действие (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также их должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги.

5.2. Предметом досудебного обжалования может являться:

- нарушение сроков предоставления услуги;

- нарушение порядка предоставления услуги;

- необоснованный отказ в предоставлении услуги.

5.3. Досудебный порядок обжалования решений, действия (бездействия) должностных лиц исполнителя услуги предусматривает подачу жалобы (претензии) заявителем в администрацию Алексеевского муниципального района.

5.4. Жалоба (претензия) составляется в произвольной форме, но обязательно должна содержать:

- наименование органа, в который направляется жалоба (претензия);

- информацию о заявителе: полное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество, должность лица, уполномоченного действовать от имени заявителя;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации письменного обращения;

- изложение сути предложения, предложения или жалобы;

- дату и подпись должностного лица заявителя или лица, уполномоченного действовать от имени заявителя.

Жалоба (претензия) может содержать иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Жалоба (претензия) подается на имя главы                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 Алексеевского муниципального района.

5.7. Жалоба (претензия) может быть направлена в администрацию Алексеевского муниципального района заявителем по почте на адрес: 403241, ст. Алексеевская, ул. Ленина, 36, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Алексеевского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация  жалобы (претензии) в администрации Алексеевского муниципального района.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в течение пятнадцати рабочих дней  со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя, либо исправлении допущенных ошибок или опечаток или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Если в результате рассмотрения жалобы (претензии) она признана обоснованной, то глава Алексеевского муниципального района принимаются следующие решения:

- о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц, ответственных за действие (бездействие) или решение, осуществленное или принятое в ходе предоставления муниципальной услуги;

- о принятии мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.

5.10. Если в ходе рассмотрения жалоба (претензия) признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, по которой она признана необоснованной.

5.11. Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение № 1

 к настоящему

Административному регламенту 

                            Главе Алексеевского муниципального района

                            _______________________________________________

                            от руководителя _______________________________

                            _______________________________________________

                           (наименование организации, Ф.И.О. руководителя)

                            место нахождения юридического лица

                            _______________________________________________

                            ОГРН __________________________________________

                            Документ, подтверждающий факт внесения сведений

                            о юридическом лице в ЕГРЮЛ:

                            _______________________________________________

                            _______________________________________________

                            _______________________________________________

                            ИНН ___________________________________________

                            Данные документа о постановке юридического лица

                            на учет в ИФНС

                            _______________________________________________

                            _______________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас __________________ разрешение ___________________________________

          (выдать, продлить)

___________________________________________________________________________

                        (наименование организации)

на право организации __________________________________ розничного рынка по

                               (тип рынка)

адресу: ___________________________________________________________________

Приложение:

Нотариально заверенные копии:

- учредительных документов на ___ л. в 1 экз.;

- выписки из ЕГРЮЛ на ____ л. в 1 экз.;

- документа(-ов), подтверждающего(-щих) право на объект или объекты

недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой

предполагается организовать рынок, на ______ л. в 1 экз.

___________          _________             ________________

(должность)          (подпись)                   (ФИО)

М.П.                  дата

Приложение № 2

 к настоящему

Административному регламенту 

                                РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка 

на территории Волгоградской области

Настоящее разрешение выдано _______________________________________________

                             (наименование органа местного самоуправления,

___________________________________________________________________________

                           выдавшего разрешение)

Наименование юридического лица ____________________________________________

___________________________________________________________________________

              (полное и (в случае, если имеется) сокращенное

___________________________________________________________________________

             наименование, в том числе фирменное наименование)

Организационно-правовая форма юридического лица ___________________________

Местонахождение юридического лица _________________________________________

ИНН организации ___________________________________________________________

Место расположения рынка __________________________________________________

       (объект недвижимости, где предполагается организовать рынок)

Тип рынка _________________________________________________________________

Срок действия разрешения с «__» _______ 20__ г. по «__» ______ 20__ г.

Дата выдачи «__» ________ 20__ Г.

Регистрационный номер разрешения __________________________________________

Реквизиты акта органа местного самоуправления о выдаче разрешения

___________________________________________________________________________

Глава Алексеевского муниципального района        _______________________

                                                          (подпись)

                                                             М.П.

Разрешение продлено до «__» ______________ 20__ г.

                             ________________

                                 (подпись)

                                                    М.П.

Приложение № 3

 к настоящему

Административному регламенту 

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

         о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

                    на территории Волгоградской области

Орган местного самоуправления _____________________________________________

                                      (наименование органа местного

___________________________________________________________________________

                              самоуправления)

уведомляет ________________________________________________________________

               [наименование юридического лица - полное и (в случае если

___________________________________________________________________________

               имеется) сокращенное наименование с указанием

                      организационно-правовой формы]

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Разрешение на право организации розничного рынка прилагается.

___________________________________________________________________________

                          (реквизиты разрешения)

Глава Алексеевского муниципального района         ________________________

                                  




(подпись)

                                                             М.П.

«__» _____________ 20__ г.

Приложение № 4

 к настоящему

Административному регламенту 

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

       об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного

                 рынка на территории Волгоградской области

Орган местного самоуправления _____________________________________________

                                      (наименование органа местного

___________________________________________________________________________

                              самоуправления)

уведомляет ________________________________________________________________

               [наименование юридического лица - полное и (в случае если

___________________________________________________________________________

               имеется) сокращенное наименование с указанием

                      организационно-правовой формы]

об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Акт органа местного самоуправления (с указанием мотивированного обоснования

отказа) прилагается _______________________________________________________

                              (реквизиты акта органа местного

___________________________________________________________________________

                              самоуправления)

Глава Алексеевского муниципального района         ________________________

                                  




(подпись)

                                                             М.П.

«__» _____________ 20__ г.

	
	Приложение 5

 к административному регламенту




СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________________

                                                      (Ф.И.О. полностью)

Зарегистрированный(ая) по адресу:_______________________________________

______________________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:__________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                             (сведения о дате выдачи документа и органе его выдавшем)

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон № 152-ФЗ), подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Алексеевского муниципального района Волгоградской области моих персональных данных для осуществления и выполнения возложенных на администрацию Алексеевского муниципального района Волгоградской области  законодательством Российской Федерации полномочий и обязанностей.

1. Предоставляю администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области  осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными (ФИО,  дате и месте рождения, месте регистрации, месте жительства, сведения об образовании, месте работы, идентификационном номере налогоплательщика и другими персональными данными, которые необходимы для обработки в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов) включая обработку (включая сбор,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных  данных),  при  этом  общее  описание  вышеуказанных  способов обработки данных приведено в Федеральном законе  от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ, а также на передачу такой  информации третьим лицам, в случаях,  установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных и другие отчетные формы.

2. Настоящее согласие действует бессрочно.

3. Мне разъяснено, что данное мною согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною в письменном виде.

Настоящее согласие дано мной «_____» ______________________ 20______г.

Подпись________________________________________________________________________

                                                        личная подпись                                               инициалы и фамилия

Приложение № 6
 к настоящему

Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ

НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Прием заявления и проверка правильности заполнения заявления и наличия  │

│                      прилагаемых к нему документов                      │

└──────────────────┬──────────────────────────────────────┬───────────────┘

                  \/                                     \/

┌────────────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────────┐

│     Экспертиза представленных      │  │   Оформления уведомления        │

│   документов - проверка полноты    │  │   о необходимости устранения    │
│      и достоверности сведений      │  │ нарушений и представления       │
│     о заявителе, содержащихся      │  │   отсутствующих документов      │

│  непосредственно в представленных  ├  └─────────────────────────────────┘
│  документах, и запрос документов,  │                     

│ необходимых для предоставления     │          
│ муниципальной услуги, находящихся  │                    

│   в иных органах и организациях    │                    

└──────────────────┬─────────────────┘                    

                  \/

  ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

  │  Подготовка и подписание результата предоставления     │

  │ муниципальной услуги (издание постановления главы      │

  │  Алексеевского муниципального района о выдаче (отказе  │

  │  в выдаче, переоформлении, отказе в переоформлении,    │

  │ продлении срока действия, отказе в продлении срока     │

  │            действия) разрешения)                       │

  └───────────────────────────────┬────────────────────────┘

                                  \/

                    ┌────────────────────────────┐
                    │     Выдача результата      │
                    │предоставления муниципальной│
                    │      услуги                │
                    └────────────────────────────┘







































